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AL SITO WEB  
 

A TUTTO IL PERSONALE  

DELLA SCUOLA 
 

AGLI ATTI 

 

 
 

OGGETTO: Avviso di selezione interna per progettista e collaudatore – Progetto “Spazi 

laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM”, previsto 

dal PNRR. 

CUP E79J21012740001 

 
 

                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO l’art.32, comma 2, del D. Lgs.n.50/2016 (Codice dei contratti pubblici) il quale dispone 

che prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni 

aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del 

contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”; 

VISTE le linee attuative del Nuovo Codice Appalti emesse dall’ANAC; 

VISTO il Decreto Interministeriale n.129 del 28.08.2018, avente ad oggetto “Regolamento recante 

istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015 n. 107” e in particolare l’art. 4 c. 4 che 

recita “Con l'approvazione del programma annuale si intendono autorizzati l'accertamento delle 

entrate e l'impegno delle spese ivi previste”; 

VISTO l’avviso pubblico prot. n. 10812 del 13/05/2021 per la realizzazione di Spazi laboratoriali e per 

la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM; 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza – progetti in essere. Missione 4 – Istruzione e 

Ricerca – Componente 1 – Investimento 3.2 “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi 

ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

VISTA l’impegno finanziario complessivo derivante dall’autorizzazione dei progetti, comunicato 

con nota prot. 71643 del 29/08/2022; 

VISTA la Candidatura del 12/06/2021; 

VISTO il Programma Annuale E.F. 2022; 
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RILEVATA la necessità di individuare tra il personale interno n. 1 figura per lo svolgimento 

delle attività di progettista e n. l figura per quella di collaudatore nell'ambito del progetto 

autorizzato. Tutto ciò visto e rilevato, parte integrante del presente avviso 

 

                                                    EMANA 
la seguente selezione interna, riservato esclusivamente al personale dell’amministrazione 

scrivente destinataria dei fondi. 

Art. 1 - Oggetto 

Il presente avviso è funzionale alla presentazione di candidatura per i seguenti incarichi: 

N. 1 Esperto per l’incarico di PROGETTISTA 

N. 1 Esperto per l’incarico di COLLAUDATORE 

Art.2 - Compiti specifici 

Esperto PROGETTISTA: 

• Svolgere le attività propedeutiche all'indizione della procedura a evidenza pubblica 

e alla predisposizione del relativo capitolato tecnico per l'acquisto dei beni e servizi; 

• Visionare i locali dove dovranno essere installate le apparecchiature informatiche e 

dare         indicazione sulla predisposizione degli stessi; 

• Registrare i dati relativi al Progetto per quanto di propria competenza; 

• Redigere i verbali relativi alla propria attività; 

• Realizzare la scheda per la comparazione delle varie offerte; 

• Collaborare con il Dirigente scolastico e con il Direttore S.G.A. per tutte le 
problematiche relative al progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero 

sorgere per la corretta e completa realizzazione del piano medesimo; 

• Partecipare alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 
 

Esperto COLLAUDATORE: 

• Ad avvenuta consegna, provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi 

diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente scolastico; 

• Verificare di concerto con il delegato della ditta appaltatrice il corretto 

funzionamento di tutte le attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del 

materiale acquistato e quello della Corrispondente; 

• Verificare la piena corrispondenza (controllo incrociato) tra le attrezzature 

acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli 

acquisti; 

• Verificare l'esistenza delle licenze d'uso di eventuali software installati, ove previste; 

• Verificare l'esistenza dei manuali d'uso per tutte le attrezzature; 

• Coordinarsi con l'ufficio addetto per le procedure relative all'inventario dei beni 

acquistati;  

• Collaudo delle attrezzature acquistate; 

• Verificare la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra le 

attrezzature acquistate, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel 

piano degli acquisti; 

• Redazione del verbale del collaudo effettuato; 

• Collaborazione con il Dirigente scolastico, con il Direttore S.G.A. e con l’esperto 

Progettista per tutte le problematiche relative al Progetto, al fine di soddisfare tutte le 

esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del Piano 

medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 

Art.3 Criteri di Scelta 

Gli aspiranti saranno selezionati dal Dirigente Scolastico, attraverso la comparazione dei 

curricula sulla base della valutazione dei titoli di cui alla tabella sottostante. 
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TABELLA CRITERI DI VALUTAZIONE PROGETTISTA  

TITOLI PUNTI 

Laurea in Scienze della Formazione 3 

Laurea in materie scientifiche attinenti al progetto 2 

Diploma magistrale  2 

 

Dichiarazione sul possesso di competenze e conoscenze approfondite della 

piattaforma GPU-INDIRE 

 

10 

  Membro del Team per l’Innovazione Digitale 1 

per ogni incarico (max 3) 

Esperienza pregressa e documentata come progettista, collaudatore, esperto, 

tutor in progetti PON e PNSD 

1 

per ogni incarico (max 3) 

 

 
 

TABELLA CRITERI DI VALUTAZIONE COLLAUDATORE 

TITOLI PUNTI 

Laurea in materie scientifiche attinenti al progetto 2 

Esperienza pregressa e documentata come progettista, collaudatore, esperto, 

tutor in   progetti PON e PNSD 

1 

per ogni incarico (max 3) 

  Esperienza come responsabile delle attrezzature informatiche 1 

per ogni incarico (max 3) 

  Membro del Team per l’Innovazione Digitale 1 

per ogni incarico (max 3) 

  Formazione PNSD/TIC/CODING 1 

per ogni corso (max 3) 

 

Art. 4 Incarico 

L’attribuzione dell’incarico avverrà con un provvedimento di nomina.  

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto. 

Art. 5 Compenso 

E’ previsto un compenso lordo omnicomprensivo forfettario pari ad Euro 500,00 (cinquecento), 

omnicomprensivo delle ritenute  e oneri riflessi, per la figura del progettista. 

E’ previsto un compenso lordo omnicomprensivo forfettario pari ad Euro 216,00 (duecentosedici), 

omnicomprensivo delle ritenute e  oneri riflessi, per la figura del collaudatore. 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla 

conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa 

Istituzione Scolastica. 

Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali e previdenziali nella misura prevista 

dalle vigenti disposizioni di legge.  

Non possono partecipare alla fase di selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società 

interessate alle gare di fornitura delle attrezzature. 
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Art. 6 Termini e modalità di presentazione delle Domande 

Le istanze dovranno essere indirizzate al Dirigente Scolastico dell’Istituto e pervenire all’ufficio 

di segreteria utilizzando gli appositi modelli “ALLEGATO 1” e “ALLEGATO 2” (predisposti e 

allegati al presente), entro le ore 12:00 del giorno 30 novembre 2022 (non farà fede il timbro 

postale) con l’indicazione “Selezione esperto progettista/collaudatore progetto “Spazi laboratoriali 

e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM” con le seguenti modalità: 

• Consegna brevi manu presso gli uffici di segreteria in Via Ugo Bassi n. 30  

  a Civitanova Marche – cap 62012; 

• Posta Elettronica Certificata al seguente indirizzo: mcic83600n@pec.istruzione.it;    

• Posta raccomandata con ricevuta A/R. 

Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato. 

Le domande che risultassero incomplete non verranno prese in considerazione. 

L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza             

di una sola candidatura. 

L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 

contratto. 

A parità di punteggio sarà data priorità al candidato di minore età, in applicazione del disposto di cui 

all’art. 3 della legge 127/1997, come modificata dall’art. 2 della legge 191/1998. 

Al termine della selezione verrà elaborata una graduatoria resa pubblica mediante 

affissione all’albo online del sito web dell’Istituzione Scolastica. 

 
Art. 7 Disposizioni Finali 

Ai sensi del Regolamento UE 679/2016 l’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali 

dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica del presente avviso di 

selezione. 

 

Il presente avviso di selezione interna è pubblicato all’albo online del sito web dell’istituzione 

scolastica: https://iscviaugobassi.edu.it/        

 

 
 
 
 
                                 Il Dirigente Scolastico 

                      Dott. Maurizio Armandini 
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